                                                                                  УТВЕЖДАЮ

                                                                          Заведующий МДОУ 

                                                                                              «Ницинский детский сад»

                                                                                              __________  Л.А.Щапова
Положение

о правилах приема детей 

в муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ницинский детский сад»
1.Общее положение
1.1. Настоящее Положение регулирует порядок приема детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Ницинский детский сад»  (далее - учреждение) и порядок их отчисление
      1.2.  Прием детей в учреждение осуществляется в соответствии с:

              - Федеральным законом  от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
              - Приказ министерства образования и науки Российской Федерации от 08.04.2014г. № 293«Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам  дошкольного образования»;
               - Приказ министерства образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015г. № 1527 «Об утверждении Порядка приема и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей  образовательную деятельность по образовательным программам  дошкольного образования в другие организации, осуществляющие  образовательную деятельность по образовательным программам  соответствующих уровня и направленности»;
               - Закон Свердловской области  от 15.07.2013 года №78-ОЗ «Об образовании в Свердловской области»

               - СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;
               - Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 15.05.2013г. № 26 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;
                - Административным регламентом предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учети зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)» от 25.11.2016 года №1045-ПА;

                 -  Уставом учреждения;
                 - Иными правовыми актами в сфере образования.
2. Порядок приема в образовательное учреждение.
       2.1Контингент детей в учреждении формируется в соответствии с возрастом детей и видом образовательного учреждения. Количество детей в учреждении определяется с учетом СанПиН 2.4.1.3049-13 «Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;
       2.2 В учреждение зачисляются дети в возрасте 2 месяцев до прекращения образовательных отношений в соответствии с Уставом;

       2.3 Дети зачисляются в группу соответственно своему возрасту;
2.4. Комплектование групп в учреждении на новый учебный год   производится с 1 апреля по 31 мая.

2.5. При зачислении детей в учреждение в течение учебного года проводится доукомплектование на основании приказа о зачислении.

2.6. Прием ребенка в учреждение осуществляется на основании путевки Управления образования Ирбитского МО.

Для зачисления ребенка в учреждение родители (законные представители) предоставляют следующие документы:

- Заявление родителей (законных представителей) о приеме ребенка в образовательное учреждение согласно приложению 1 данного Положения.

- Медицинская карта о состоянии здоровья ребенка (Ф26).

- Копия свидетельства о рождении ребенка.

- Копия паспорта родителя (законного представителя)

- Одновременно с подачей заявления оформляется согласие на обработку персональных данных ребенка, родителей (законных представителей) согласно приложению 2 к настоящему Положению. 

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в образовательной организации на время обучения ребенка.

Для приема в образовательную организацию:

а) родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для зачисления ребенка в образовательную организацию дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания;

б) родители (законные представители) детей, не проживающих на закрепленной территории, дополнительно предъявляют свидетельство о рождении ребенка.

Родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.7. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии.
2.8. После предоставления документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Положения руководитель учреждения вносит сведения о ребенке и родителях (законных представителях) в Книгу учета движения детей по форме согласно Приложению 3 к настоящему Положению, листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются подписью руководителя учреждения и печатью учреждения.

2.9. При приеме ребенка в образовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.  
2.10. Взаимоотношения между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором, который составляется в 2 экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям). Договор включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления ребенка, длительность пребывания ребенка в учреждении, а также основание размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в образовательном учреждении, длительность и причины сохранения места за ребенком на период его отсутствия, порядок отчисления ребенка из образовательного учреждения.
2.11. Заявление о приеме в образовательное учреждение и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются руководителем образовательного учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в образовательное учреждение. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в образовательное учреждение, перечне представленных документов по форме согласно Приложению 9 к настоящему Положению. Расписка заверяется подписью руководителя учреждения и печатью образовательного учреждения.
2.12. Зачисление ребенка в образовательное учреждение оформляется приказом руководителя учреждения с указанием фамилии, имени, отчества ребенка, года рождения.

2.13. На каждого ребенка с момента приема в учреждение руководителем заводится личное дело.
2.14. Тестирование детей образовательным учреждением при приёме не проводится.
3. Сохранение за ребенком места в образовательном учреждении

3.1. Образовательное учреждение на период отсутствия ребенка по уважительной причине сохраняет за ним место в следующих случаях:

- в случае болезни ребенка;

- нахождения ребенка на санаторно-курортном лечении;

- в случае объявления карантина;

- отпуска и временного отсутствия родителей (законных представителей) по уважительной причине (болезнь, командировка, прочее) с предоставлением подтверждающего документа.

4. Отчисление ребенка из образовательного учреждения

4.1. Отчисление ребенка из образовательного учреждения осуществляется по следующим основаниям:

- по заявлению родителей (законных представителей) по форме согласно Приложению 5 к настоящему Положению;

- при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующем либо создающем ограничения его пребывания в образовательном учреждении;

- в связи с достижением ребенком возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения;

- в случае досрочного расторжения договора между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) ребенка, посещающего образовательное учреждение, в установленном порядке;

- в иных случаях.

4.2. Отчисление ребенка из образовательного учреждения оформляется приказом руководителя.

Приложение № 1

                                                                                                         Заведующему МДОУ Ницинский детский сад»
                                           Щаповой Л.А.                                                                                              
от  ________________________________________

                                                                                                                                                         (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: ____________________

___________________________________________

___________________________________________

телефон: ___________________________________

Заявление 

о постановке на учет для зачисления ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

Прошу поставить на учет для зачисления в
1.__________________________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

___________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

1.
Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2.
Место рождения ребенка:  ________________________________________________;

3.
Сведения о родителях (законных представителях):

Отец________________________________________________________________________________

Мать________________________________________________________________________________

                          (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

4.
Адрес места жительства ребенка: 

   __________________________________________________________________________________;

5.
Адрес места жительства родителей (законных представителей): 

____________________________________________________________________________________;

6.
Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка:

Отец________________________________________________________________________________

Мать________________________________________________________________________________;
           В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МОО ____________________________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава обучающихся МОО ___________________________________  .

В случаях нарушения МОО ___________________________ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МОО __________________________ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МОО ___________________________ соответствующего письменного заявления.

                             ______________________

                          ___________________________

                                     (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: «_____» __________ 20__ г. __________________                ________________

                                                                                                 (ФИО заявителя)

 (подпись заявителя)

Приложение № 2

Согласие на обработку персональных данных

В МДОУ Ницинский детский сад»
от ________________________

зарегистрированного по адресу: ______________________________________________________

_________________________________________

Заявление о согласии на обработку персональных данных.

Настоящим заявлением я, ______________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных органам управления образования ______________________________________________.

Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные учреждения.

Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие: 

· фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;

· данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;

· фамилия, имя, отчество ребенка;

· данные документа, удостоверяющего личность ребенка;

· сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;

· сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.

Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных. 

Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.

Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.

Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления образованием письменного заявления об отзыве согласия. 

Дата « _____»   _________________20____г.
_________________(_______________________)

    Подпись                                                        расшифровка подписи

Приложение № 3

         Заведующему ___________________

          ________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

__________________________________________

                                                                                                               (Ф.И.О заведующего / директора)

от  ________________________________________

                                                                                                                                                         (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: ____________________

___________________________________________

___________________________________________

телефон: ___________________________________

Заявление 

на зачисление в порядке перевода из организации, осуществляющую образовательную деятельность по образовательной программе дошкольного образования в другую организацию осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности по инициативе родителей.

Прошу зачислить в порядке перевода из________________________________________________

                                                              (Наименование исходного образовательного учреждения)
в__________________________________________________________________________________________

(наименование принимающего образовательного учреждения)

___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Место рождения ребенка:  ________________________________________________;

3. Сведения о родителях (законных представителях):

Отец_______________________________________________________________________

Мать_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства ребенка: 
   _________________________________________________________________________________;
5. Адрес места жительства родителей (законных представителей): 

__________________________________________________________________________;

6. Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка:

Отец_____________________________________________________________________

Мать______________________________________________________________________;
С уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся   ознакомлен.          

                                         ______________________

___________________________
                                                                                    (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

                                                          ______________________

___________________________

                                                                                    (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МОО _______________________________________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава обучающихся МОО ______________________________________________.  

В случаях нарушения МОО ___________________________________ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МОО __________________________________ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МОО _________________________________________ соответствующего письменного заявления.

                             ______________________

___________________________
                                     (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

                            _________________________

___________________________

                                    (ФИО заявителя)



   (подпись заявителя)

Дата подачи заявления: «_____» __________ 20__ г. __________________  ________________

                                                                                                                   (ФИО заявителя)                     (подпись заявителя)
Приложение № 4

            Заведующему МДОУ «Ницинский детский сад»
(наименование образовательного учреждения)

__________________________________________

                                                                                                               (Ф.И.О заведующего / директора)

от  ________________________________________

                                                                                                                                                         (Ф.И.О. заявителя)

проживающего по адресу: ____________________

___________________________________________

___________________________________________

телефон: ___________________________________

Заявление 

о зачислении ребенка в образовательное учреждение, реализующее основную образовательную программу дошкольного образования (детский сад)

Прошу зачислить в
__________________________________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

___________________________________________________________________________________________

(Ф.И.О. ребенка)

1. Дата рождения ребенка: «______» ___________________ 20____ г.

2. Место рождения ребенка:  ________________________________________________;

3. Сведения о родителях (законных представителях):

Отец_______________________________________________________________________

Мать_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) полностью)

4. Адрес места жительства ребенка: 
   _____________________________________________________________________________;
5. Адрес места жительства родителей (законных представителей): 

__________________________________________________________________________;

6. Контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка:

Отец___________________________________________________

Мать___________________________________________________;
С уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся   ознакомлен.          

                                         ______________________

___________________________
                                                                                    (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

                                                          ______________________

___________________________

                                                                                    (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие МОО ________________________________________ на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательную программу дошкольного образования на период до отчисления нашего (моего) ребенка из списочного состава обучающихся МОО___________________________________ . 

В случаях нарушения МОО __________________________________ наших (моих) прав и законных прав и законных интересов нашего (моего) ребенка при обработке вышеуказанных персональных данных, данное в настоящем заявлении нами (мною) согласие на обработку таких персональных данных может быть нами (мною) отозвано путем подачи в МОО _____________________________________ соответствующих письменных заявлений. 

В случаях, когда указанные в настоящем заявлении персональные данные изменятся, станут устаревшими, недостоверными, мы (я) будем производить их уточнение путем подачи в МОО ___________________________________________ соответствующего письменного заявления.

                             ______________________

___________________________
                                     (ФИО заявителя)

                                             (подпись заявителя)

                            _________________________

___________________________

                                        (ФИО заявителя)                                                                               (подпись заявителя)
Дата подачи заявления: «_____» __________ 20__ г. __________________  ________________

                                                                                                                         (ФИО заявителя)

 (подпись заявителя)

Приложение № 5

Заведующему   МДОУ 

«Ницинский детский сад»
 Щаповой Л.А.
от______________________________

(фамилия, имя, отчество)

________________________________
________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ.


Прошу Вас отчислить моего ребенка______________________________

____________________ из состава _______________________ группы №____ 

  с «___»______________20___г. в связи  ________________________________

  __________________________________________________________________.

«____» ___________20__ года    
____________ /__________________/

Приложение №6

Реестр (журнала) принятых заявлений
о постановке на учёт для зачисления детей в образовательное учреждение

	Регистрационный №
	ФИО заявителя
	ФИО дата рождения

ребенка
	Дата подачи заявления
	№ обращения 

при регистрации 

«Е-услугах. Образования»
	Дата выдачи направления

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение №7

Реестр (журнала) принятых заявлений 

о зачислении детей в образовательное учреждение

	Регистрационный №
	ФИО заявителя
	ФИО, дата рождения

ребенка
	Дата подачи заявления
	№ направления 



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение №8

Реестр возможной заполняемости
на ________________________

(дата)
____________________________________________________________________

(наименование образовательного учреждения)

	объёмные показатели *

	Наименование группы возраст
	Наименование группы возраст
	Наименование группы возраст
	Наименование группы возраст

	Предельная наполняемость 
	Количество детей в группе


	Количество свободных мест
	Предельная наполняемость 
	Количество детей в группе


	Количество свободных мест
	Предельная наполняемость 
	Количество детей в группе


	Количество свободных мест
	Предельная наполняемость 
	Количество детей в группе


	Количество свободных мест

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


* объёмные показатели соответствуют данному  образовательному учредению.
Заведующий 

образовательного учреждения                  _______________    /________________________/

                                                                                     подпись                                   расшифровка подписи

Приложение №9

Министерство общего и профессионального образования Свердловской области

Управление образования Ирбитского муниципального образования

Муниципальное   дошкольное образовательное учреждение

«Ницинский детский сад»

623834 с.Ницинское, Центральная ул., д.61,

Тел. (34355) 3-06-45.E-mail: nicinskiydetskiysad@list.ru
л/с: № 20906071490, № 21906071490, № 23906071490 в ФУ администрации  Ирбитского МО

на р/с 40701810665771216242
ИНН 6611006303  КПП 667601001  ОГРН 1026600880558   ОКПО 50312199
РАСПИСКА

В ПОЛУЧЕНИИ ДОКУМЕНТОВ О ПРИЕМЕ 
В МДОУ «Ницинский детский сад» 
Выдана в подтверждении того, что в МДОУ «Ницинский детский сад» получены от  ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество полностью)

следующие документы для зачисления
       
_____________________________________________________________________________                        (фамилия, имя, отчество ребенка)

	№п/п
	Наименование документа
	реквизиты

	1.
	Заявление о приеме (зачислении) ребенка
	Регистр. № ________



	2.
	Копия документа, удостоверяющая личность родителя (законного представителя)
	

	3.
	Копия свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка)
	

	4.
	Копия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства (по месту пребывания) на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства (месту пребывания) на закрепленной территории
	

	5.
	Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (для иностранных граждан)
	

	6.
	Медицинское заключение (для детей, впервые поступающих в образовательную организацию)
	

	7.
	иные документы, представленные по усмотрению родителей (законных представителей):

*

* 

*
	

	
	
	


«___» ___________ 20___г.
Ответственное лицо, принявшее документ ___________________ / ___________________/ 
                       

                                                                             (подпись)

                       (Ф.И.О.)
М.П.

Телефоны для получения информации:  МДОУ «Ницинский детский сад»    тел. 3-06-45 


